
 
 
 
 
Stellenbeschreibung Verwaltungsfachangestellte/r 
 
Die Dauer der Ausbildung beträgt 3 Jahre. Die theoretische Ausbildung erfolgt in der 
Beruflichen Schule des LK Güstrow  - Wirtschaft und Verwaltung – „Johann Heinrich 
von Thünen“ in Güstrow sowie im Studieninstitut für kommunale Verwaltung in 
Mecklenburg in Malchin. Der praktische Teil wird im Amt Krakow am See und in der 
Außenstelle Lalendorf absolviert. 
 
Die Ausbildungsvergütung richtet sich nach dem Tarifvertrag für Auszubildende des 
öffentlichen Dienstes (TVAöD). 
 
Einstellungsvoraussetzungen 
 
Wenn Du mindestens einen qualifizierten Realschulabschluss nachweisen kannst, über 
gute Allgemeinbildung verfügst, Interesse am kommunalen Geschehen zeigst und 
außerdem verantwortungsbewusst und teamfähig bist, dann bewirb Dich bei uns. 
Richte Deine Bewerbung mit Lebenslauf, Lichtbild und den letzten zwei 
Schulzeugnissen an das: 
 
Amt Krakow am See 
Personalamt 
Markt 2 
18292 Krakow am See 
 
Bei gleicher Eignung werden schwerbehinderte Bewerber/innen bevorzugt 
berücksichtigt. Zurzeit kann das Amt Krakow am See keine Übernahmezusage nach 
erfolgreich beendeter Ausbildung treffen, da wir über Bedarf ausbilden. 
 
 
 


